
Asistencia, Servicios y Suministros Eléctricos, S.A. de C.V. 
Mantenimiento y Pruebas de Diagnóstico a Subestaciones, Transformadores y 
todo lo relacionado a Equipos y Sistemas de Distribución de Energía Eléctrica 

Empresa Certificada ISO-9001:2008 Numero: 0278/2008CRE00032 

 GESTORIA PARA LIBRANZA DE ENERGIA ELECTRICA 
 

* El precio del presente servicio, no incluye el pago a Comisión Federal de Electricidad por el concepto de Libranza. 

Calle D No 10, Col. San Marcos, C.P. 02020 Del. Azcapotzalco, México, D.F. 
Calle 1 Sur esquina Av. Central, Local 10A, Parque Industrial Toluca 2000 

 GVM-ESP-02, 05-Mar-2010, Rev. 02 Tels.: (55) 5394-8078, 5239-3130 y (722) 249-7518 
 

 
1. GENERALIDADES 
 
Considerando el articulo 63 del Reglamento de la Ley del 
Servicio Público de Energía Eléctrica, el cual indica que “para 
servicios en media o alta tensión, cuando las necesidades del 
usuario lo ameriten, éste solicitará al suministrador, con la 
anticipación que requiera, una libranza para efectuar el 
mantenimiento de sus instalaciones, el cual hará el usuario 
sujetándose a las condiciones y plazos de libranza…” 
 
Por lo anterior, y con el fin de auxiliar al personal de 
mantenimiento en el trámite de libranza, Servelec realiza la 
gestoría correspondiente. 
 
 
2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 
 

 Obtención de datos del usuario. 
o Número de cuenta. 
o Número de medidor. 
o R.F.C. 
o Razón social. 
o Dirección completa. 
o Entre que calles se ubica. 
o Tels, Fax, e-mail. 
o Tensión de suministro. 
o Carga contratada (kW). 

 Obtención de datos para la libranza. 
o Fecha y hora de inicio (desconexión). 
o Fecha y hora de terminación (conexión). 

 Realización de solicitud de libranza por escrito. 
 Elaboración de croquis de localización. 
 Entrega de solicitud y croquis de localización a personal 

de Comisión Federal de Electricidad. 
 Informar al cliente que el trámite quedo confirmado por 

parte de Comisión Federal de Electricidad. 
 
 
3. PROPIEDADES  Y/O VENTAJAS 
 

 El usuario, no interrumpe sus actividades. 
 El usuario, evita desplazamiento y tiempo 

correspondiente. 
 
 

 
 
4. APLICACIONES 
 
La gestoría para libranza ante Comisión Federal de Electricidad  
es aplicable a los servicios de manteniendo preventivo a las 
subestaciones o cuando se requiera des-energizar la planta 
desde el alimentador de Comisión Federal de Electricidad. 
 
 
5. RECOMENDACIONES 
 
Realizar trámite de libranza con 5 días de anticipación a la 
fecha programada. 
 
 
6. SERVICIOS RELACIONADOS 
 

 Mantenimiento Preventivo a Subestaciones. 
 Pruebas Básicas a Transformadores. 
 Mantto. Preventivo a Tableros en Baja Tensión. 
 Reacondicionamiento de Aceite Aislante Mineral. 

 


